Osvojeni informacni gramotnosti pro prislusniky romské komunity v hl.m. Praze
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ECC — European Consulting Company s.r.o.

Nabidka pocitacovych kurztli a souvisejicich sluzeb
Praktické pocitacové kurzy zameérené
na konkrétni pracovni pozice

Obsahem kurzu jsou aktivity, které bézné potiebuje podnik nebo Zivnostnik ke své Cinnosti. Jedna se
o nakup a prodej zboZi, vystavovani dokladd, prezentace Cinnosti (zboZi) na internetu, Ucetnictvi apod.
Kurzy probihaji na redlném informacnim systému vyuzivajicim se v praxi.

Nakupdci

Nakupdi sleduje stav skladu a vytvari objednavky podle potieb podniku. Na zakladé jeho prace
nakupuje podnik zbozi a sluzby. Nakupci zaznamenava informace o objednavkach do informacniho
systému, aby mohl fakturant dodané zbozi zaplatit a skladnik naskladnit.

Prodejce

Prodejce je v kontaktu se zakaznikem, sleduje jeho potfeby a zaznamenava obchodni nabidky. Na
zakladé nich pak po uzavreni obchodu zapisuje objednavky zbozi a sluzeb. Svoji ¢innost
zaznamenava do informacniho systému podniku, aby bylo mozné objednané zbozi dodat a zauctovat.

Skladnik

Skladnik tresi skladové hospodarstvi. Na zakladé objednavek od nakupciho a prodejce naskladnuje
nakoupené zbozi nebo vyskladnuje prodané zbozi. VSe zaznamenava do informacniho systému, aby
byly Udaje o stavu skladu stale aktualni.

Fakturant
Na zakladé prace nakupciho a prodejce vytvari fakturant k objednavkam Gcetni doklady a zapisuje je
do systému. Po vystaveni faktur dohlizi na véasné platby a sleduje, které faktury uz byly zaplaceny.

Kontakt:

ECC — European Consulting Company s.r.o.

Nad Rokoskou 2361/2a, 182 00 Praha 8

Tel.: 284 684 225, 602 283 217 (Magdalena Trebicka)

E-mail: ecc@ecc.cz

Spojeni: Bus 102, 210 z metra C Nadrazi HoleSovice, druha zastavka za mostem — Kuchyrika, podejit silnici
k novému domu naproti, oznacenému logem projektu PROROM.

Kazdé pondéli od 15.00 probihaji v nasi ucebné pravidelna setkani, kde se uchazeci mohou osobné seznamit s
nabidkou kurzd a sluzeb a zapsat se do nékterého z kurzl. Pokud vam nabizeny termin nevyhovuje, domluvte si
na vySe uvedeném telefonnim Cisle jiny termin nebo se prihlaste telefonicky.

Kurzy organizuje spole¢nost ECC v ramci projektu PROROM
Projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem, statnim rozpoctem Ceské republiky a rozpoctem hl. m. Prahy.




